
Evrak Kayıt No

Yürürlük Tarihi    

Revizyon Tarihi 19/10/2020

Revizyon No

Sayfa No

Alt Birim Adı

Adı ve Soyadı

Kadro Unvanı

Görev Unvanı

İletişim Bilgileri e-mail

Üst Yönetici/Yöneticileri

Görev Devri (olmadığında yerine 

bakacak personel)

Görev Alanı

Temel Görev ve Sorumlulukları

Yetkileri/Yetkinlik (Aranan 

Nitelikler)

Bilgi (Yasal Dayanak)

Görev Tanımını Hazırlayan  

Mehmet TURĞAL

Konservatuvar Sekreteri

                 İmza

Adı Soyadı: İbrahim BEYZADE Tarih:

İmza

İbrahim BEYZADE

0
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İDARİ PERSONEL GÖREV TANIMI

HARRAN ÜNİVERSİTESİ

DEVLET KONSERVATUVARI

Sürekli İşçi

Müzik Aletleri/Bilgisayar Bakım Onarım Sorumlusu

Müdür, Müdür Yardımcıları ve Konservatuvar sekreteri

Harran Üniversitesi üst yönetimi tarafından belirlenen amaç ve ilkelere uygun olarak; Konservatuvar 

faaliyetlerinin yürütülmesi amacıyla Müzik Aletleri Bakım Onarım  görevini yapar.

•Konservatuvar Müdürlüğünde Müzik ekipmanlarının kurulumu, bakım onarım ve temizlik düzenleme hizmetini sürekli 

olarak yapmak 

•Evrak ve dosyaları ilgili yerlere emniyetli şekilde götürmek, getirmek.

•Dosyalama ve arşivleme konularında ilgili personele yardımcı olmak.

•Hizmetin etkin ve verimli yürütülmesini sağlamak bakımından diğer personele yardımcı olmak.

•Müdür, Müdür Yardımcıları ve Konservatuvvar Sekreteri tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmek.

•Görevini gereği gibi yerine getirebilmek için gerekli iş deneyimine sahip olmak. 

•Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine sahip olmak. 

Müdür

Dr.Öğr.Üyesi Ozan BALDAN

Onaylayan

0 (414) 318…..- Dahili: ibo63obi@hotmail.com

19.10.2020

İmza:

Bu dokümanda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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