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Ust Yonetici/Y oneticileri

Miidir, Miidiir Yardimcilar1 ve Konservatuvar sekreteri

Gorev Devri (olmadiginda
yerine bakacak personel)

Gorev Alam

Harran Universitesi {ist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Konservatuvar
faaliyetlerinin yiiriitiillmesi amaciyla Temizlik isleri gorevini yapar.

Temel Gorev ve
Sorumluluklari

*Konservatuvar Miidiirliigiinde temizlik ve diizenleme hizmetini siirekli olarak yapmak

*Kapali mekanlarin ana girisi dahil siniflar, laboratuvarlar, salonlar ve ¢aligma odalari ile ortak alanlari siipiirmek ve
paspas yapmak.

*Kat1 atiklar1 ve geri doniigiim materyallerini diizenli olarak toplamak.

*Pencere gergeveleri, masa, raf, aydinlatma armatiirleri, kalorifer petekleri, pervaz ve benzeri yerleri nemli bezle silmek.
+Giinliik olarak tuvaletleri sabunlu ve dezenfektan bir malzeme ile yikamak. Lavabolart sivi temizleyici malzeme ile
temizlemek. Aynalar1 ve musluklar1 silmek. Pencere kenari, kalorifer iistii ve benzeri yerlerin tozunu almak.
*Tuvaletlerdeki sivi sabun eksildik¢e tamamlamak, koku Onleyici kapsiiller koymak ve iki saatte bir yeniden temizlemek,
kontrol formunu paraflamak.

*Bina igerisinde olusan 6riimcek aglarini almak, pano, kap1 ve duvarlari silmek, ¢ini, fayans ve mermerleri silerek
parlatmak. Camlar1 daima temiz olacak siklikta silmek.

*Biiro, bina ve ¢evresinin periyodik temizlik islerini ilgili ¢aligma talimatina uygun olarak yapmak.

*Evrak ve dosyalar ilgili yerlere emniyetli sekilde gotiirmek, getirmek.

*Dosyalama ve arsivleme konularinda ilgili personele yardimei olmak.

*Hizmetin etkin ve verimli yliriitiilmesini saglamak bakimindan diger personele yardimci olmak.

*Miidiir, Miidiir Yardimcilari ve Konservatuvvar Sekreteri tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.

Yetkileri/Yetkinlik (Aranan
Nitelikler)

*Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip olmak.
*Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

Bilgi (Yasal Dayanak)

Gorev Tammmim Hazirlayan

Mehmet TURGAL
Konservatuvar Sekreteri V.

imza

Onaylayan
Dog¢.Dr.Hiiseyin AKPINAR

imza:

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad1 Soyadi: Mehmet DEMIR

imza
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